Die Reformierten der Gemeinden Oberwil, Therwil und Eftingen
bilden eine aufgeschlossene Kirchgemeinde im Leimental.
Infolge Pensionierung des Stelleninhabers suchen wir fUr die
wimien: Kirchgemeinde | @itung unserer Verwaltung per 1. November 2026 oder nach
7 Vereinbarung eine:n

Kirchgemeindeverwalter:in 80%

Als engagierte Persdnlichkeit erwartet Sie ein vielseitiges Tatigkeitsgebiet. Ihr In-

teresse am kirchlichen Leben unterstUtzt sie bei der Erledigung vielfaltiger Auf-

gaben:

e FUhrung und Verwaltung der laufenden administrativen Geschdafte der Kirch-
gemeinde

e Beratung und UnterstUtzung der Kirchenpflege, insbesondere bei der Vor-
und Nachbereitung von Sitzungen sowie von Kirchgemeindeversammlungen
inklusive ProtokollfGhrung (Aktuariat) und Archivbetreuung

e Uberwachung der Einhaltung von gesetzlichen Vorgaben, des Vollzugs von
BeschlUssen und der Umsetzung von Erlassen

e Verantwortung fur Personaladministration, Finanz-, Kreditoren- und Lohn-
buchhaltung mit interner und externer UnterstUtzung

¢ Sicherstellung einer zeitgemassen Infrastruktur (ICT, Immobilien)

¢ Kontinuierliche Weiterentwicklung von Organisation, Abldufen und Dienstleis-
tungen im Rahmen einer zukunftsgerichteten Gemeindeentwicklung

e Leitung des Sekretariats- und Sigristinnenteams

FUr diese anspruchsvolle Tatigkeit erwarten wir:

¢ Kaufmdannische oder vergleichbare Ausbildung

Erfahrung in einer verantwortungsvollen administrativen Funktion (&ffentliche

Verwaltung, Non-Profit-Organisation oder Kirche) von Vortell

¢ |CT-Kenntnisse und -Fertigkeiten nach heutigen Standards

¢ Hohes Dienstleistungsversténdnis, Umsetzungsstarke und Qualitatsbewusst-
sein

¢ Belastbare und integre Personlichkeit mit hohen sozialen Kompetenzen

e |dentifikation mit dem kirchlichen Auftrag

Wir bieten:

o Sinnstiffende Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum

Eigenverantwortliches Arbeiten

Kollegiales Arbeitsumfeld und wertschdtzende Zusammenarbeit
Leitgemdsse Anstellungsbedingungen nach kantonalkirchlichem Recht
Ein professionelles Sekretariat und ein motiviertes Team

Interessiert?

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis 22. April 2026 per
E-Mail an bewerbung@ref-kirche-ote.ch. Beat Huwyler, Leiter der Verwaltung,
steht Ihnen fUr weitere AuskUnfte unter Tel. 061 401 51 59 gerne zur VerfGgung.
Informationen zu unserer Kirchgemeinde finden Sie auf www.ref-kirche-ote.ch.



