@ reformierte gesamtkirchgemeinde biel
paroisse générale réformée bienne

La paroisse générale réformée de Bienne se compose d'une paroisse germanophone et d'une
paroisse francophone ainsi que des services centraux. Nos églises et nos maisons paroissiales
sont des lieux de rencontre pour nos quelque 12 000 membres et la population en général. Elles
offrent une vie animée avec divers événements, services et activités ouverts a toutes et tous.
Nous employons environ 80 personnes.

Dans le cadre d'une succession, nous recherchons pour le 1er février 2026 ou a convenir un/e

Responsable des services centraux (80 - 100 %)

Dans cette fonction, vous travaillez en étroite collaboration avec les instances et les
groupements des paroisses. Parallelement, vous dirigez une équipe chargée des services
centraux. Avec ces spécialistes, vous garantissez le suivi des processus dans le respect des
directives fixées.

Vos taches

e Vousdirigez 'équipe des services centraux et veillez a l'efficacité des processus dans les
domaines qui vous sont attribués: gestion administrative, RH, finances, gestion
immobiliere et informatique.

e Vous établissez des documents pour les organes supérieurs et veillez a la mise en ceuvre
des décisions quiy sont prises.

e Vous planifiez et dirigez des projets visant a développer les services centraux.

e Vous encouragez l'échange avec la paroisse germanophone et francophone et le contact
régulier avec les autorités ecclésiastiques et civiles.

e Pour accomplir vos taches, vous travaillez en étroite collaboration avec les responsables
de secteur.

Votre profil

e Vous disposez d'une formation en management ou d'une qualification équivalente.

e \ous avez un style de management coopératif/participatif. Plusieurs années
d'expérience dans ce domaine sont un avantage.

e \ous avez une attitude positive envers l'Eglise réformée. Idéalement, vous avez déja
acquis une expérience professionnelle dans une organisation ecclésiastique ou a but
non lucratif.

e Vous avez une méthode de travail structurée, orientée vers les objectifs et les solutions.
Vous disposez d’expérience en gestion de projets.

e L'allemand ou le frangais est votre langue maternelle. Vous garantissez une tres bonne
maitrise de langue partenaire.

Ce que nous offrons

e Une activité passionnante et variée avec une grande liberté d'action
e Lacollaboration d’une équipe engagée et polyvalente

o Unerémunération attractive et d'excellentes prestations sociales

e |’annualisation du temps de travail



e Des possibilités de formation continue
e | e partage du poste est possible ; le lieu de travail est Bienne

Vous vous sentez motivé ? Alors nous nous réjouissons de recevoir votre candidature en ligne
avec les documents habituels a l'adresse de la société de conseil mandatée:
bvm.bern@bvmberatung.net. Pour toute question, Mme Antonella Rossi se tient a votre
disposition au numéro de téléphone 031 313 88 88.
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