
 

Die reformierte Kirchgemeinde Zürich ist die grösste und mitgliederstärkste Kirchgemeinde der Schweiz. Sie
erreicht mit ihren Angeboten eine Vielzahl von Menschen in der ganzen Stadt und ist mit ihren innovativen
Formen des kirchlichen Lebens für die Bedürfnisse einer modernen und vielfältigen Gesellschaft da.

Der Kirchenkreis zwölf gehört zur Kirchgemeinde Zürich und umfasst die stark wachsenden Quartiere
Oerlikon, Saatlen und Schwamendingen. Für unser engagiertes Team Administration des Kirchenkreises
suchen wir per 1. Oktober 2025 Sie als

Fachperson Kommunikation/Administration (50%)

Ihre Aufgaben

Verantwortung für die Website des Kirchenkreises sowie Aufbau des Social Media-Auftritts
Gestaltung und Druck von Flyern, Plakaten etc. (inkl. Planung, Koordination und Verteilung) 
Redaktion und Layout von reformiert.lokal (betreffend Kirchenkreis) sowie Lektorats-Tätigkeiten 
Betreuung des Bildarchivs 
Beratung und Unterstützung von Pfarrpersonen und Mitarbeitenden in Kommunikationsfragen 
Vorbereitung, Druck und Versand von Informationen an Mitglieder, Familien, Zugezogene etc. 
Telefonbedienung, Postverarbeitung sowie Sekretariatstätigkeiten

Ihr Profil

Grundbildung als Polygraf:in EFZ oder kaufmännische Grundbildung mit Aus-/Weiterbildung sowie
Erfahrung in Aufbereitung von Texten, Bildern und Grafiken
Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift sowie kommunikative Fähigkeiten 
Sehr gute ICT-Anwenderkenntnisse (Microsoft Office, Adobe InDesign und Photoshop) 
Freude und Gewandtheit im Umgang mit Social Media-Tools 
Organisationstalent mit selbstständiger und effizienter Arbeitsweise
Identifikation mit dem Auftrag der Landeskirche

Wir bieten

Engagiertes und hilfsbereites Team 
Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit 
Attraktive Arbeitsplätze in Oerlikon und Schwamendingen 
Möglichkeit zum Einsatz vielseitiger Kompetenzen mit Eigenverantwortung

Sind Sie unser neues Team-Mitglied? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Online-Bewerbung via Link.

Bei Fragen gibt Ihnen Pia Granacher, Teamleiterin Administration, gerne Auskunft: Telefon 044 311 60 25.  

Allgemeine Informationen über uns finden Sie auf www.reformiert-zuerich.ch.

Angebote von Personalvermittlungen werden nicht berücksichtigt.

Jetzt bewerben

https://apply.refline.ch/407283/0404/
https://www.reformiert-zuerich.ch/
https://apply.refline.ch/407283/0404/index.html?cid=1&lang=de

