Als grosste aargauische Kirchgemeinde (Uber 8'000 Mitglieder in vier
Teilkirchgemeinden) ist die reformierte Kirche Baden unterwegs in einem
Gemeindeentwicklungsprozess. Infolge Pensionierung haben wir nach Vereinbarung
eine leitende Stelle neu zu besetzen. Als

Kirchgemeindeschreiber/in (80% bis 100%)

unterstitzen Sie die Kirchenpflege und ehrenamtlichen Mitarbeitenden in der Leitung
der Kirchgemeinde. In dieser Scharnierfunktion kdnnen Sie auf die Mitarbeit eines
engagierten und kompetenten Dienstleistungsteams z&hlen.

Ihre Aufgaben
- Unterstutzung der Kirchenpflege und der Behérden in ihren Aufgaben
- Umsetzung der Entscheide und strategischen Vorgaben der Kirchenpflege
- Sicherstellung der Kommunikation intern und extern
- Verantwortung fur das Dienstleistungszentrum, Umsetzung einer effizienten
und kundenorientierten Organisation der internen Abléaufe

Sie bringen mit

- betriebswirtschaftliche, juristische oder kaufmannische Grundausbildung mit
relevanter Weiterbildung und mehrjahriger Praxis, vorzugsweise als
Gemeindeschreiber/in oder in &hnlicher Position

- selbstandige, strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent

- hohe Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

- kommunikative Personlichkeit mit Durchsetzungsvermogen

- umfassende MS Office Kenntnisse

- zeitliche Flexibilitat

- offene christliche Grundhaltung, Interesse am kirchlichen Leben

Sie finden bei uns
- anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe
- engagierte Kirchenpflege
- motiviertes Team von Mitarbeitenden
- attraktive Arbeitsbedingungen mit Jahresvertrauensarbeitszeit
- Arbeitsplatz im Zentrum von Baden

Fur Auskinfte steht Ihnen unsere Kirchenpflegeprasidentin Ana G. Voellmin gerne
zur Verfugung unter 079 345 68 75 oder ana.voellmin@ref-baden.ch

Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung mit Motivationsschreiben an
info@ref-baden.ch
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